


MÓDULO 4

Registro de Operaciones Contables

Tema 2. Documentos y 
comprobantes contables



¿Qué son los documentos 

contables?

Los documentos contables son registros 

que respaldan cada operación 

económica de la empresa.

Estos documentos sirven como evidencia 

legal y financiera, asegurando que los 

hechos económicos sean verificables.

Sin ellos, no sería posible realizar registros 

contables confiables ni elaborar estados 

financieros correctos.



Existen diversos tipos de documentos,

como facturas, recibos, notas de crédito,
órdenes de compra y cheques.

Tipos de documentos y 

comprobantes

Los comprobantes contables son los instrumentos

mediante los cuales se registra la operación en los
libros contables, ya sea en el libro diario o mayor.

Cada documento debe ser

completo, verificable y conservado

por el tiempo que la ley indique.



El uso adecuado de documentos y

comprobantes garantiza la transparencia y
confiabilidad de la información financiera.

Importancia de los documentos 

contables

Permite auditar y controlar los

registros contables, evitando errores o
fraudes.

Además, facilita la toma de decisiones, ya que

proporciona evidencia clara de todas las

transacciones de la empresa.




